Protocol | o Nunero 0016923-2019 del 06/12/2019 12:56:11 UOR Conpetenza ZAGARELLA

ENDA SANITARIA PROVINCIALE
Sede sgale Vis G Cusmans, 24 - 30141 PALERMO
CF ef IVA 05841760825

DIPARTIMENTO GESTIONE RISORSE UMANE
SVILUPPO ORGANIZZATIVO E AFFARI GENERAL!
U.O.C. Affari Generali e Convenzioni

Prot n. 02 5 Z’{g .
Palermo_ (13 DIC_ 201§

AllaS.AS. S.CpA.
serviziausilianisicilia@pec.soluzioni.it

Alla Segreteria della Direzione Aziendale
Alla Segreteria della Direzione Sanitaria Az.
All"Ufficio Economato Direzione Generale
All"Ufficio Delibere della Direz. Az.le

Al Dipartimento Risorse Econ- Fin., Patrimoniale
Provv.to ¢ Tecnico

Al Direttore dell"UOC Logistica e Gestione
Servizi Estemnalizzati

Al Direttore dell’UOC della Programmazione
Ed Organizzazione delle Attivita di Cure Prim.
Al Direttore dell’'UOC Legale

Al Direttore dell’UOC Progettaz. E Manut.

Al Direttore del Distretto Sanitario n. 42

Al Responsabile del PTA Poliamb. Pa Centro
Al Responsabile del PTA Biondo

Al Resp.le Poliamb. Zen

Al Resp.le Poliamb. Ustica

Al Responsabile del PTA “E. Albanese”

Al Responsabile del PTA Guadagna

Al Responsabile dell’UOS Comunicazione ed
Informazione

Al Responsabile del Trattamento Dati Personali

Loro Sedi

Oggetto: Trasmissione Allegato “A” Specifica del Servizio SDS 10 SLP/03 Rev. 2 del
04.11.2019 al Contratto sottoscritto per la fornitura dei servizi strumentali ed ausiliari tra
FASP di Palermo e la Soc. Consortile per Azioni Servizi Ausiliari Sicilia s.c.p.a. — 2018/2020.

In riferimento all'oggetto, si trasmette alla SAS S.C.p.A. e alle strutture aziendali sopra
indicate, I'Allegato “A” - Specifica del Servizio SDS 10 SLP/03 Rev. 2 del 04.11.2019 al
Contratto sottoscritto per la fornitura dei servizi strumentali ed ausiliari tra 'ASP di Palermo
e la Soc. Consortile per Azioni Servizi Ausiliari Sicilia s.c.p.a. — 2019/2020.

Quanto sopra per il relativo seguito di rispettiva competenza.

Azenda Sandaria Provingisle di Palermo ~ Via G. Cusmano, 24 - 50141 PALERMO
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I cuato Allegato "A'jtrasmette, altresi, sia al Responsabile dell'UOS Comunicazione
ed Infc_:mxaznonp, per la pubblicazione sul sito web aziendale, che al Responsabile della
Protezione Dati Personali, per quanto di competenza.

li Direttore 1O.C.
(D.ssa Maria - Badala)

Azienda Sankania Provinciale di Palermo - Via G. Cusmano, 24 — 90141 PALERMO
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| S.Cp.A Bt v higu . B SRR TIRRE « S0

| | PALERMO ; ]

| NOME DEL SERVIZIO: BACK-OFFICE E FRONT-OFFICE AMMINESTMIIVGE |

; - CCRL del Comparto non Dirigenziale della Regione Sicilian e Aegh i i cui
| Normative e documenti | cll'art. 1 dellcLegge Regionale 15 Moggio 2000n. 10

| cui risponde il servizio: |- D.Lgs. 81/2008: "Testo unico sulla sicrezzc e salute dei laverstor—=i." esai_:
| - GDPR 2016 /679 del 27 oprile 2016.

| DESCRIZIONE DEL SERVIZIO %

Il presente servizio prevede l'espletamento di attivita di cusilicreto al servizio & back-fficez e froi-geffice
‘amministrative, qui di seguito indicate in mods esemplificativo:

ricevimento delle pratiche/documentazione in ingresso:
| - protocollo cartaces e/o informatizzato di documenti (etti amministrativi, prowedi menti no te, ek}
- supporto alle archiviazione cartacea e/ informetizzata di documenti (at+i enmi mistretivi . Pprovedgmmenti,
note, efc.),
supporto alle attivita di segreteria;
inserimento, compilazione ed archiviazione di dati attroverso sisterna informatico;
tenuta ed aggiornamento dei registri cortecei ed informetizzati
| - fascicolazione documenti ivi compresa k materiale allocazione degli stessi;
| - riordino delle documentazione archiviate:
ricerca e recapito documentazione richiesta:
supporto nella predisposizione di elenchi relativia compiti istituzionali dei Servizi;
riproduzione di documenti (stampa, scansione, fotocopictura, etc.);
riproduzione sotto dettatura di lettere cttraverso sistema di videoserittura;
supportoe alla redazione di atti, provvedimenti, corrispendenze, ecc., enche attraverss ['uili 22¢ 6 si=stemi
informatici;
rilevazione, imputazione e contabilizzazione o sempiici dati amministrativi (paghe, stip endi, cogr=ibuti,
mandati, etc..):
supporto nelle operazioni di elaborazione dati:
incltro delle pratiche amministrative con eventuwle predisposizione delk documentazione per k sediziione:
trasmissione di decumentazione via fax e/o e-mail.

|
Le attivitd che devono essere svolte dalle wnita di personcie societaric assegnate al presente Servizi swono e
supporto di quelle del Committente, anche coadiuvando il persondle inteno delk strutture dove il se~vilizio & |

i

richiesto, e sono espletate secondo le direttive impartite dal Dirigente responsabile dell'U.0. in cu i prssonale
societario & assegnato.

Sono escluse dalla fornitura del servizio le attivitd che comportan parerio redazione diatti arnnins~cttivi di
pertinenza del Committente, nonché l'assunzione di responsabilitd del procedimento o sensi dk 2
241/1550.

|

;rII servizio & erogato presso i locali del Committente, come meglio indicsti nelle tabello che segue, of &: reso|
\alfinternc delle ore di apertura degli uffici interessati, attroverse lordinaria articolaziome def'we—ic di
lavoro.

|
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Le modalité di erogazione del servizio devono essere conformi alle procedure/istruzioni in vigore presso il
Committente.

, Sonio @ carico del Committente le infrastrutture, il materiale di consumo, le attrezzature, le apparecchiature e'I
quantaltro necessario per lo svolgimento delle suddette attivita, ‘

Essendo il servizio fornito in ausilio alle attivitd del Committente, i permessi di assenza del perscnale
societario assegnato al presente servizio, se previsti dal CCRL applicato dalla societd, sono autorizzati dufficio
_previo nulla osta da parte del Responsabile Regionale incaricato dal Committente.

i
DOTAZIONE ORGANICO !
Si ritiene congrua, secondo i fabbisogni richiesti e le modalita operative pattuite per l'esecuzione dei servizi,
una dotazione organica composta da n. 81 unita inquadrate nella categoria contrattuale "B" - Collaboratore,
del vigente CCRL del comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di cui all'art. 1 della Legge
Regionale 15 Maggio 2000 n. 1, applicato dalle societa.
Dipartimento de! Farmaco
Sede di . Indirizzo N. Unita
i[ Dipartimerte del farmaco CED Vic Pindemorte, 88 - Palermo 9
9
Dipartimento Provveditorato e Tecnico s
Sade i ; Indirizze N. Unita
Direzione Aziendale - Direzione Genercle Vi Giacomo Cusmanc, 24 - Palermo 1
munmun.m.um.mw_wffm: Via Giacomo Cusmanc, 24 - Palermo 3
WW:TM-U.O.C.MW Via Pindemente, B8 - Palerme é
Dipartimento Risorse Ecoromiche Via Pindemonte, 88 - Palermo 4
Dipartimento Risorse Umane Via Pindemonte, 88 - Palermeo 1
U.OL. Affori Gererali e Convenzioni Via Pindemonte_ 88 - Polermo 1
U.0.C. Cure primarie Vic Pindemonte, BB - Palermo 2
| U.O.C. Medicina Legele - ufficio del CML Vic Pindemente, 88 - Polermo 1
! UV.0.C. Medicina Legcle ¢ fiscale Via Pindemonte, 88 - Palermo 2
| U.OC Legole Via Pindemonte, 88 - Pelermo 3
i U.OC Progetiazione Vig Pindemonte, B8 - Palerms 2
26
I A . i oy
RTINS Indirizzo N. Unita
Sede di erogazione
PTA Bionde Via Pindemonte, 88 - Palermo 8
Assistenza Saritaria di Base Vig 6. Arcoleo, 25 - Palermo 7
Distretto Sanitario 42 - Direzione Via Lancia di Brolo, 10 bis - Palermo 1
Poliambulatorio Palermo Centro Vie Turrisi Colonna, 43 - Palermo 7
Polambulatoric Palermo Centro - Cassa Ticket Via Turrisi Colonne, 43 - Palermo 3
Mhnhﬂufoﬁo’d&mtenm-ufﬁcbmmﬁem&huﬂmp Vie Turrisi Colonna, 43 - Palermo 3
Polimbulateric Zen ¥ia Tazie Nuvoleri - Palerme 1
Poliambulatoric Ustice Large &rer Guardia - Ustica (PA) 1
PTA &uadagne CUP Via Villagrazia, 46 - Pelermo 6
PTA Enrico Albanese ¥ia Papa Sergio I. 3 - Polermo 8
\ gl
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| Allegato "A" - SPECIFICA DEL SERVIZIO

SDS 10sLP/03

Societd: =

| Servizi Ausiliari Sicilia _ Cowmitege: |, Pag.

i S5.Cp.A Azienda Sanitaria Provinciale di del 04/11/2019 |3/3 |

| PALERMO |
P.O. Ingrassia - P.O. Villa delie Ginestre ‘I Indirizzo | N. Unita

éInohre, nella considerazione che La Societa non pud autenomamente

Sede di erogazione

P.0. Villa delle Ginestre

1

1

soddisfacente il servizio nella misura resa.

Le parti ritengono inoltre necessaria l'assegnazione di ulteriori unité di personale societario al fine di assistere
il Committente nelle attivitd di coordinamento, monitoraggio e controllo del personale societario operante |

nelle sedi previste, la cui Specifica del servizio & disciplinata con separata scheda.

procedere ad assunzioni di personale, nei
casi di assenze delle unitd assegnate al presente servizio, come previste dagli istituti contrattuali del CCRL
applicato dalla societd, e di indisponibilita delle professionalita e delle unitd presenti nell'organico della
Societd, il Committente non potrd richiedere la sostituzione delle unitd mancanti e riterrd comunque

i

Caratreristiche del | . St Documenti di
servizio soggette a Controllo Frequenza | +abilita Sitrant
valutazione del Cliente
| delle caratteristiche
e = . Verifica Raggiungimento del Questionario di
complessi I
Effur.;c: - segnalazioni Mensile risultato quantitativo e valutazione (Allegato
:. ’ cliente (All. I). qualitativo previsto nella | H)
| i SDS.
| l'| Bervizi Ausiliari
| ‘ ﬂ Presidente
SV G:um ;





