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Regione Siciliana Partta lva 02711070827
Assessorato dei Beni Culturali S Tl Spr e
e dell'ldentita Siciliana

Dipartimento dei Beni Culturali

e dell'ldentita Siciliana U.O. 1 di Staff
del Dirigente Generale

80139 Palermo — via delle Croci, 8

Tel. 091 7071823 - 824 - 737 ! tel. 091 7071525 — fax 091 7071594
www.regione.sicilia.it/beniculturali

Palermo Prot. 2654’ at:lel 2 4 WAG. 208 fif. prot. n.  del

Allegati n. : vari

Oggetto: Servizi Ausiliari Sicilia S.c.p.A Contratto per la fornitura di servizi strumentali e
ausiliari 2019 — 2020. Modifica dei servizi resi: Addendum N. 3; Allegato C rev. 2;
Specifiche del Servizio.

Alla Societa Consortile per Azioni
Servizi Ausiliari Sicilia

Piazza Castelnuovo, 35

90141 PALERMO

Si riscontra la nota societaria prot. n. 5728/U del 16/04/2019 con cui trasmette I'Addendum
N. 03 al contratto di servizio 2019/2020 che stipula le modifiche come da allegati:

Allegato C rev. 2 Corrispettivo per servizi a prestazione standard, revisioni delle Specifiche del
Servizio SDS 40DBC/03 rev. 2 del 16/04/2019 e SDS 40DBC/05 rev. 2 del 16/04/2019.

Si ritrasmette I'Addendum 03 e relativi allegati, sottoscritto per approvazione.
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ADDENDUM NR.3 AL

CONTRATTO PER LA FORNITURA DI SERVIZI STRUMENTALI ED AUSILIARI

Al SENSI DELLART. 192 DEL DECR. LGS. 50/2016

. L'Amministrazione contraente Regione Siciliana — Dipartimento Regionale dei

 beni Culturali e dell’ldentita Siciliana, con sede legale in Palermo, Via delle

Croci, 8 - go13g Palermo, Codice fiscale 80012000826, legalmente

rappresentata ai fini del presente contratto dal Dirigente Generale Dott. Sergio

| Alessandro, nato a Palermo (PA) il 30/08/195g, cod. fisc. LSS SRG 59M30 G273F;

_in Palermo, piazza Castelnuovo n. 35, Codice Fiscale e Partita IVA n. 04567910825,

| iscritta all'Ufficio del Registro delle Imprese di Palermo e presso la CCIAA di Palermo al |

| REA n. PA - 204568, in persona del Legale rappresentante della societa, Avv. Giuseppe | o

Di Stefano, nato a Palerma (PA) il 25/03/1963, cod. fisc. DST GPP 63C25 G273W, domiciliato

__presso la sede sociale in ragione della carica ed agli effetti del presente atto;

Premesso

Che in data 27/12/2018 é stato sottoscritto tra le parti il contratto per la fornitura di |

servizi strumentali ed ausiliari per il periodo 01/01/2019 — 31/12/2020;

- Che con nota prot 16714 del 29/03/2019 il dipartimento Regionale dei beni Culturali

e dell'ldentita Siciliana ha espresso il parere favorevole alla modifica parziale dei

servizi affidati;

Tutto cid premesso, quale parte integrante del presente contratto, si conviene e si stipula:

la modifica della Specifica di servizio 40DBC/o3 “Back-Office e Front-Office |

Amministrativo” con la rev. 2 del 16/04/2019, qui di sequito allegata; Servizi Ausiliari Si

_‘_c_ii servizio 40DBC/og"Servizio Supporto Tecnico
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Amministrativo®, con la rev. 2 del 16/04/2019, qui di seguito allegata;
a modifica dell’Allegato C rev. 1 — Corrispettivo per servizi a prestazione standard,
come allegato al presente Addendum;

la modifica della tabella di riepilogo inserita allinterno dell‘articolo 2 “Tipologia dei

servizi” come di seqguito riportata:

SERVIZI b pohiig
teoriche
40DBC/o3 Back-office e front-office amministrativo 50
Custodia b;c;_i};ﬂeria e supporto amministrativo
DBC =
s % nelle biblioteche = E 336 g
40DBC/og Supporto tecnico-amministrativo 9
40DBC/og | Supporto tecnico-amministrativo — Cat.D 1
Istruttoria alle attivita di censimento, | _
40DBC/0b6 inventariazione, pre-catalogazione e 262
catalogazione =
40DBClo7 ' Catalogazione 182
39DRA/CORD | Coordinamento 9 5
; TOTALE 907 —‘

__Palermo, il giorno

Per la Regione Siciliana - Dipartimento Regionale dei beni Cultpfa'_li_'-'gv’--".'{-'.,“:-\

dell’ldentita Siciliana ,\ /
)

.’..Ip‘f |
f/
: Il Dirigente Generale Dott. Sergio Alessandro &1’ L

_ Per la Servizi Ausiliari Sicilia S.C.p.A.

L’Amministratore Unico Avv. Giuseppe Di Stefano /
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Allegato "A" - SPECIFICA DEL SERVIZIO SDS 40DBC/03
) So_g_g_j'g . _Commiﬁcn‘re:
Servizi Ausiliari Sicilia REGIONE SICILIANA Rev. n. 2 Pag.
S.C.p.A Dipartimento Regionale dei Beni |del 16/04/2019 | 1/3
Culturali e dell'Identita Siciliana
NOME DEL SERVIZIO: BACK-OFFICE E FRONT-OFFICE AMMINISTRATIVO

- CCRL del Comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di cui
Normative e documenti | allart. 1 della Legge Regionale 15 Maggio 2000 n. 10;

cui risponde il servizio: |- D.Lgs. 81/2008: "Testo unico sulla sicurezza e salute dei lavoratori.” e s.m.i.;

- GDPR 2016/679 del 27 aprile 2016.

' DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Il presente servizio prevede l'espletamento di attivita di ausiliariato al servizio di back-office e front-office
amministrativo, qui di seguito indicate in modo esemplificativo:

- ricevimento delle pratiche/documentazione in ingresso;

- protocollo cartaceo e/o informatizzato di documenti (atti amministrativi, provvedimenti, note, etc.);

- supporto alla archiviazione cartacea e/o informatizzata di documenti (atti amministrativi, provvedimenti,
note, etc.);

- supporto alle attivita di segreteria;

- inserimento, compilazione ed archiviazione di dati attraverso sistema informatico;

- tenuta ed aggiornamento dei registri cartacei ed informatizzati;

- fascicolazione documenti ivi compresa la materiale allocazione degli stessi;

- riordino della documentazione archiviata;

- ricerca e recapito documentazione richiesta;

| - supporto nella predisposizione di elenchi relativi a compiti istituzionali dei Servizi;

- riproduzione di documenti (stampa, scansione, fotocopiatura, etc.);

- riproduzione sotto dettatura di lettere attraverso sistema di videoscrittura;

- supporto alla redazione di atti, provvedimenti, corrispondenza, ecc., anche attraverso |'utilizzo di sistemi
informatici;

- rilevazione, imputazione e contabilizzazione di semplici dati amministrativi (paghe, stipendi, contributi,
mandati, etc...);

- supporto nelle operazioni di elaborazione dati;

' - inoltro delle pratiche amministrative con eventuale predisposizione della documentazione per la spedizione;

- trasmissione di documentazione via fax e/o e-mail.

| Le attivitd che devono essere svolte dalle unita di personale societario assegnate al presente servizio sono a
supporto di quelle del Committente, anche coadiuvando il personale interno della struttura dove il servizio &
richiesto, e sono espletate secondo le direttive impartite dal Dirigente responsabile dell’U.O. in cui il personale
societario & assegnato.

Sono escluse dalla fornitura del servizio le attivita che comportano pareri o redazione di atti amministrativi di
pertinenza del Com!ﬁ&tem‘e nonché l'assunzione di responsabilita del procedimento ai sensi della Legge

241/1990.
enerale Servizi Ausiliarl
eside
S dI'D\ “Giuseppe Di
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Allegato “A" = SPECIFICA DEL SERVIZIO | SDS 40DBC/03

. 5°_§!§f_ﬂ o Committente: | | |
Servizi Ausiliari Sicilia REGIONE SICILIANA Rev.n. 2 Pag.

S.Cp.A Dipartimento Regionale dei Beni |del16/04/2019 | 2/3 |

Culturali e dell'Identita Siciliana | ‘ ‘

Il servizio & erogato presso i locali del Committente, come meglio indicati nella tabella che segue, ed & reso
allinterno delle ore di apertura degli uffici interessati, attraverso l'ordinaria articolazione dell’'orario di
lavoro.

Le modalitd di erogazione del servizio devono essere conformi alle procedure/istruzioni in vigore presso il |
Committente.

Sono a carico del Committente le infrastrutture, il materiale di consumo, le attrezzature, le apparecchiature e
quant'altro necessario per lo svolgimento delle suddette attivita.

Essendo il servizio fornito in ausilio alle attivita del Committente, i permessi di assenza del personale
societario assegnato al presente servizio, se previsti dal CCRL applicato dalla societa, sono autorizzati d'ufficio |
previo nulla osta da parte del Responsabile Regionale incaricato dal Committente. !

DOTAZIONE ORGANICO

Si ritiene congrua, secondo i fabbisogni richiesti e le modalita operative pattuite per I'esecuzione dei servizi,
una dotazione organica compesta da n. 50 unita inquadrate nella categoria contrattuale “B” - Collaboratore,
del vigente CCRL del comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di cui all'art. 1 della Legge
Regionale 15 Maggio 2000 n. 1, applicato dalla societa.

Sede di erogazione Indirizzo N. Unita ;
Soprintendenza BB.CC.AA. - AG Piazza D. Siculo 8 - Agrigento (AG) 1 '
Soprintendenza BB.CC.AA. - CT Via Luigi Sturzo, 62-Catania (CT) 5
Soprintendenza BB.CCAA-ME | Viale Boccetta, 38-Messina (ME) 3 2
Soprintendenza del Mare - Arsenale Borbonico | Via dell'Arsenale 52 / 140 - Palermo 3
Dipartimento BB.CC. AA. - PA Via Croci 8 - Palermo (PA) 22

Galleria Interdisciplinare Regionale della Sicilia di Palazzo

Abatellis -PA Via Alloro 4-Palermo (PA) 1
Museo Regionale Palazzo Mirto-PA Via Merlo 2-Palermo (PA) 2
Soprintendenza BB.CC.AA -PA Via P. Calvi n. 13 - Palermo (PA) 6
Museo Archeologico Regionale "Antonio Salinas"-PA Via Bara all' Olivella, 20-Palermo (PA) 2
Museo Archeologico Regionale Paclo Orsi-SR Via Tzocr-if_o, _{';E:-Simcusa (SR) 1
Soprintendenza BB.CC.AA.-SR Piazza Duome, 14, Via Amalfitania, 39 e Via 4
delle vergini 10 - Siracusa (SR)
Area Archeologica di Segesta - TP €.da Barbaro - Calatafimi Segesta (TP) 1
. 50

‘Per la realizzazione del servizio richiesto, jl Committente ritiene comunque soddisfacente
| assegnazione di unitd con inquadramento parf+time. Servizi Ausiliari Sicil
Il Presidente

Ser

Avv. Giuseppe Di
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‘ Allegato "A” - SPECIFICA DEL SERVIZIO | SDS 40DBC/03

| _ -__SOC'fTG-" o Committente: |

‘ Servizi Ausiliari Sicilia REGIONE SICILIANA Rev. n. 2 Pag.
S5.C.p.A Dipartimento Regionale dei Beni |del 16/04/2019 |3/3

| Culturali e dell'Identita Siciliana |

' Inoltre, nella considerazione che La Societd non pud autonomamente procedere ad assunzioni di personale, nei
casi di assenze delle unitd assegnate al presente servizio, come previste dagli istituti contrattuali del CCRL
applicato dalla societd, e di indisponibilita delle professionalita e delle unita presenti nell'organico della
Societa, il Committente non potra richiedere la sostituzione delle unitd mancanti e riterrd comunque
soddisfacente il servizio nella misura resa.

Le parti ritengono inoltre necessaria l'assegnazione di ulteriori unita di personale societario al fine di assistere |
il Committente nelle attivita di coordinamento, monitoraggio e controllo del personale societario operante
nelle sedi previste, la cui Specifica del servizio & disciplinata con separata scheda.

Car'a.ﬁ-'emshche del Condizioni di Documenti di
servizio soggette a Controllo Frequenza accettabilita registrazione
valutazione del Cliente dalle corattarisiiche
Efficacia complessiva del VBr‘IfICCl' ‘ _ Raggmngumen‘rg de.’ QUESTI?MI“IO di
ssrviio segnalazioni Mensile risultato quantitativo e valutazione (Allegato
) | cliente (All. I). qualitativo previsto nella | H)
| | SDS.

Servizi Ausiliari Sicilia S:Cp:
Il Presidente
Avv. Giuseppe Di Sté
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| Allegato "A" - SPECIFICA DEL SERVIZIO | SDS 40DBC/05
Societa: Committente: - ';
Servizi Ausiliari Sicilia REGIONE SICILIANA Rev. n. 2 Pag.
S.C.p.A Dipartimento Regionale dei Beni |del 16/04/2019 | 1/2
Culturali e dell'Identita Siciliana

NOME DEL SERVIZIO: SUPPORTO TECNINCO AMMINISTRATIVO

|- CCRL del Comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di cui
' Normative e documenti | allart. 1 della Legge Regionale 15 Maggio 2000 n. 10;

cui risponde il servizio: |- D.Lgs. 81/2008: "Testo unico sulla sicurezza e salute dei lavoratori.” e s.m.i.;

- GDPR 2016/679 del 27 aprile 2016.

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Il presente servizio prevede l'espletamento di attivita di supporto tecnico amministrative, qui di seguito
indicate in modo esemplificativo:

- supporto amministrative alla redazione di atti, provvedimenti, corrispondenza, etc. attraverso l'utilizzo
anche dei sistemi informatici dell'ente committente;

- supporto alla gestione di archivi e schedari;

- produzione della documentazione e dell'analisi a supporto della corretta esecuzione delle attivita.

Le attivita che devono essere svolte dalle unita di personale societario assegnate al presente servizio sono a
supporto di quelle del Committente, anche coadiuvando il personale interno della struttura dove il servizio &
richiesto, e sono espletate secondo le direttive impartite dal Dirigente responsabile dell'U.O. in cui il personale
societario & assegnato.

Sono escluse dalla fornitura del servizio le attivitd che comportano pareri o redazione di atti amministrativi di

pertinenza del Committente, nonché |'assunzione di responsabilita del procedimento ai sensi della Legge
241/1990.

Il servizio & erogato presso i locali del Committente, come meglio indicati nella tabella che segue, ed & reso
all'interno delle ore di apertura degli uffici interessati, attraverso l'ordinaria articolazione dell’'orario di
lavoro.

Le modalitd di erogazione del servizio devono essere conformi alle procedure/istruzioni in vigore presso il
Committente. |

Sono a carico del Committente le infrastrutture, il materiale di consumo, le attrezzature, le apparecchiature e
quant'altro necessario per lo svolgimento delle suddette attivita.

Essendo il servizio fornito in ausilio alle attivita del Committente, i permessi di assenza del personale
societario assegnato al prese izio, se previsti dal CCRL applicato dalla societd, sono autorizzati d'ufficio
previo nulla osta da part P bile Regionale incaricato dal Committente.

’j* Ay

Servizi Ausiliari Si
Il Pre
Avv. Giuseppe Di St
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Allegato “A" - SPECIFICA DEL SERVIZIO SDS 40DBC/05
. 5"‘“—3“‘ o Committente:
Servizi Ausiliari Sicilia REGIONE SICILIANA Rev.n. 2 Pag.
S.Cp.A Dipartimento Regionale dei Beni |del 16/04/2019 | 2/2
Culturali e dell'Identita Siciliana

‘ DOTAZIONE ORGANICO

Si ritiene congrua, secondo i fabbisogni richiesti e le modalita operative pattuite per I'esecuzione dei servizi,
una dotazione organica composta da

n. 9 unitd inquadrate nella categoria contrattuale “"C" - Istruttore Direttivo

n. 1 unita inquadrate nella categoria contrattuale "D” - Funzionaric Direttivo,
' del vigente CCRL del comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di cui allart. 1 della Legge ':
' Regionale 15 Maggio 2000 n. 1, applicato dalla societd. |

Sede di erogazione Indirizzo N. Unita
D!pgrhmnfo Regionale dei Beni Culturali dell'Identita Via Croci,8 - Palermo (PA) = -
Siciliana - PA
[ Soprintendenza del Mare (Roosevelt) - PA Lungomare C. Colombo, 4521 - Palermo (PA) 1

Polo Regionale di Gela e Caltanissetta e per i siti |
culturali - Parco Archeologico di Gela e Museo Corso Vitt. Emanuele, 1 - Gela (CL) 1 |
Archeologico - CL '

Soprintendenza BB.CC.AA. - CT ) Via L. Sturzo, 62 - Catania (CT) : 1

Per la realizzazione del servizio richiesto, il Committente ritiene comunque soddisfacente l'eventuale
assegnazione di unita con inquadramento part-time.

| Inoltre, nella considerazione che La Societd non pud autonomamente procedere ad assunzioni di personale, nei
| casi di assenze delle unitd assegnate al presente servizio, come previste dagli istituti contrattuali del CCRL
‘applicato dalla societd, e di indisponibilita delle professionalita e delle unita presenti nell'organico della’
Societd, il Committente non potra richiedere la sostituzione delle unitd mancanti e riterra comunque
soddisfacente il servizio nella misura resa.

Le parti ritengono inoltre necessaria Iassegnazione di ulteriori unita di personale societario al fine di assistere
il Committente nelle attivita di coordinamento, monitoraggio e controllo del personale societario operante
nelle sedi previste, la cui Specifica del servizio & disciplinata con separata scheda.

[ S T
I’ Car-a.ﬂ:erlshche del Condizioni di Documenti di
se.mz'lo soggeﬁ:e a Controllo Frequenza arcattahllitd registrazione
valutazione del Cliente ' delle caratteristiche
Efficacia complessiva del Verifica‘ ‘ : Rgggiungirnen‘rg de! Quesﬁgmrio di
capvidia: segnalazioni Mensile risultato quantitativo e valutazione (Allegato
cliente (All. I). qualitativo previsto nella | H)
1 |
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